
Annexe 1 à l'accord-cadre SCS année 1 : Etape de planification et de suivi (liste des missions planifiées et mises en œuvre)

Services de conseil et de soutien (SCS) : Fiche de planification et de suivi (liste des missions planifiées et mises en œuvre)
Note : Cet aperçu de la planification constitue la base du contrat annuel (voir le point 3 et le point 10.3 de l'accord-cadre). Date de la planification initiale:

Mandataire: Pays /Région:

jusqu'à:  Missions exécutées
pour la période 

de:

No. d'affectation 

Organisation à 

conseiller/nom(s) 

de l'OP 

nouveaux services 

de consultance ou 

poursuite des 

services de 

consultance 

Objectif de la consultation Pays et lieu de consultation

Estimation du 

nombre de jours 

de consultation 

Estimation du 

nombre de jours 

de voyage

Estimation du 

nombre de nuitées

Commentaires 

généraux (p.ex. 

explication de 

l'écart, etc.)

Description de la 

consultation 

fournie

Nombre effectif de 

jours de 

consultation

Nombre réel de 

jours de voyage

 Nombre réel de 

nuitées

Commentaires 

généraux (p.ex. 

explication de 

l'écart, etc.)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

0 0 0 0 0 0

new

continued

Date de la dernière mise à jour :

Total

Concernant le contrat annuel no.:

Missions prévues

REALISÉPLAN

07.12.2020



Liste des frais à rembourser

Date 

Nom du 

consultant

 et fonction 

No.and name of budgetline

 (according to annual contract)

N° 

d'affectatio

n

planification 

et suivi

Description de la prestation Unité
Nombre 

d'unités

Prix/ unité 

Euro
Total Euro Remarque

ex. 2.1 nuitée * nom et adresse de l'hôtel e.g. nuitées par exemple, dérogations 

accordées pour les taux 

maximaux, notes sur les 

appels d'offres, référence à 

la liste des documents

e.g. 2.2 transport *Route (de …. à ….)

* moyens de transport

par exemple, km 

(pour la voiture 

personnelle), jours, 

vols, etc.

par exemple, exceptions 

approuvées pour les taux 

maximaux, notes sur les 

appels d'offres, raison de la 

location d'un taxi ou d'une 

voiture, référence à 

l'impression de Google 

Maps pour les informations 

sur la distance, référence à 

la liste des reçus, etc.

e.g. 2.3 atelier/ manifestation *l'objet (par exemple, 

location de salle, 

restauration, équipement 

technique)

par exemple, 

la pièce, 

les personnes, 

etc.

par exemple, notes sur les 

appels d'offres, référence à 

la liste des documents


