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Vor der Aktion
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Name der Aktion: Kaffee für eine faire Welt Datum der Aktion: 25.7.

Team: Maria, Malik, Nele, Emma, Noah, Matteo Ort der Aktion: Aula während dem Schulsommerfest 

Was 
(einzelne Schritte aufzählen)

Wann 
(bis wann muss etwas gemacht sein)

Wer 
(wer ist verantwortlich)

Material oder Kosten
(welche Materialien braucht ihr, fallen Kosten an)

Vor der Aktion

Zettel mit Fakten über Kinderarbeit und 
Fairen Handel fürs Team schreiben 2 Wochen vorher Alle

Plakate in der Schule aufhängen 1 Woche vorher Nele Im Sekretariat kopieren

Kaffee, (Hafer-)Milch und Zucker einkaufen 3 Tage vorher Maria und Emma

Material in der Kantine ausleihen 1-2 Wochen vorher anfragen Noah und Maria Kaffeetassen, Löffel, Thermoskannen, …

Deko organisieren 2-5 Tage vor der Aktion Matteo Tischdecke, Girlande

Spendenboxen bei Brot für die Welt 
 bestellen oder selber basteln

2 Wochen vor der  Aktion, 
wenn ihr im Shop bestellt Nele und Malik Vordruck Spendenbox

Standaufbau, Kaffee kochen 1 Stunde vor Start Alle

Während der Aktion

Spendenbox im Blick haben Immer Nele und Malik

Kaffee ausschenken Immer Alle

Über fairen Handel informieren Immer Alle Infozettel zur Hand haben

Kaffee nachkochen, Tassen abwaschen Bei Bedarf Malik und Matteo

Nach der Aktion

Aufräumen, 
 Reste (z.B.  Zucker oder Milch) aufteilen Direkt nach der Aktion Alle

    Geld zählen Direkt nach der Aktion Nele und Malik

        Geld überweisen Bis 5 Tage nach der Aktion Nele
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